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	Wydawanie decyzji w sprawie wpisu do ewidencji szkół i placówek niepublicznych, udzielania i cofania zezwoleń na założenie szkoły lub placówki publicznej przez osobę prawna lub fizyczną.
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1. Podstawa prawna

· Ustawa z dn. 14.12.2016 r. Przepisy wprowadzające ustawę – Prawo oświatowe
· Ustawa z dn. 14.12.2016 r. Prawo oświatowe
· Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postępowania Administracyjnego 

1. Miejsce załatwienia sprawy

· Wydział Edukacji, Kultury i Sportu
· Referat Pomocy Stypendialnej i Kontroli Dotacji dla Niepublicznych Jednostek Oświatowych
· Osoby odpowiedzialne za załatwienie sprawy
Alicja Trześniewska – inspektor 
Monika Wieczorek – inspektor
· Lokalizacja/Numer Pokoju 
ul. Strycharska 6, 25-659 Kielce, pok. 10 oraz pok. 506
· [bookmark: _GoBack]Numer Telefonu - (41) 36 76 638, (41) 36 76 635
· E-Mail 
alicja.trzesniewska@um.kielce.pl
monika.wieczorek@um.kielce.pl 
· Godziny Przyjęć – 7.45-15.15

1. Wymagane dokumenty:
I. W przypadku wpisu do ewidencji szkół i placówek niepublicznych:

1. Wniosek o wpis do ewidencji szkół i placówek niepublicznych (załącznik Nr 1)
2. Zobowiązanie do przestrzegania wymagań określonych w art. 14 ust. 3 Prawo oświatowe 
3. [bookmark: _Hlk41050272]Informacja o warunkach lokalowych, w tym dokument potwierdzający prawa 
do użytkowania lokalu
4. [bookmark: _Hlk41050327][bookmark: _Hlk41650890]Informacje dodatkowe potrzebne do zarejestrowania szkoły lub placówki do Systemu Informacji Oświatowej oraz nadania numeru REGON przez GUS 
5. [bookmark: _Hlk41052376]Wykaz kadry pedagogicznej z wyszczególnieniem osoby pełniącej funkcję dyrektora 
6. [bookmark: _Hlk41051853]Pozytywna opinia Państwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego
7. Pozytywna opinia Komendanta Państwowej Straży Pożarnej
8. Pozytywna opinia Kuratora Oświaty
9. Pozytywna opinia Ministra Zdrowia (w przypadku szkoły prowadzącej kształcenie 
w zawodach, dla których zgodnie z klasyfikacją zawodów szkolnictwa branżowego ministrem właściwym jest minister właściwy do spraw zdrowia)
10. Pozytywna opinia Wojewódzkiej Rady Rynku Pracy o zasadności kształcenia 
w danym zawodzie zgodnie z potrzebami rynku pracy (w przypadku szkoły prowadzącej kształcenie zawodowe)
11. Statut zgodny z art. 172 ust. 2 ustawy Prawo oświatowe
12.  Wyciąg z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji 
o Działalności Gospodarczej

II. W przypadku wniosku o zmianę wpisu do ewidencji szkół i placówek niepublicznych:

1. Wniosek o zmianę we wpisie do ewidencji szkół i placówek niepublicznych (załącznik Nr 2) - załączniki wymienione w pkt. I odpowiadające wprowadzanym zmianom.


III. W przypadku udzielania zezwolenia na założenie szkoły lub placówki publicznej przez osobę prawną lub osobę fizyczną.

1. Wniosek o udzielenie zezwolenia na założenie szkoły lub placówki publicznej (załącznik Nr 3)
2. Projekt aktu założycielskiego określający: 
a) typ lub rodzaj szkoły/placówki,
b) nazwę szkoły/placówki 
c) siedzibę szkoły/placówki
3. Informacja o warunkach lokalowych oraz wyposażeniu w pomoce dydaktyczne 
i sprzęt niezbędny do realizacji zadań statutowych, w tym dokument potwierdzający prawa do użytkowania lokalu
4. Pozytywna opinia Państwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego
5. Pozytywna opinia Komendanta Państwowej Straży Pożarnej
6. Zobowiązanie do zapewnienia warunków działania szkoły lub placówki publicznej, 
w tym bezpiecznych i higienicznych warunków nauki, wychowania i opieki, oraz zobowiązanie do przestrzegania przepisów dotyczących szkół i placówek publicznych
7. Informacje dodatkowe potrzebne do zarejestrowania szkoły lub placówki do Systemu Informacji Oświatowej oraz nadania numeru REGON przez GUS 
8. Statut lub projekt organizacji wychowania przedszkolnego
9. Wykaz nauczycieli przewidzianych do zatrudnienia w szkole lub placówce publicznej wraz z informacją o ich kwalifikacjach 
10. Pozytywna opinia kuratora oświaty dotycząca zakładanej szkoły lub placówki 
11. Aktualny odpis KRS i kopię statutu lub innego dokumentu stanowiącego podstawę  funkcjonowania osoby prawnej, a w przypadku osoby fizycznej – wypis z dowodu osobistego potwierdzający imię i nazwisko oraz miejsce zamieszkania.
1. Opłaty

BRAK

1. Termin załatwienia sprawy

Terminy wynikające z ustawy Prawo oświatowe oraz kodeks postępowania administracyjnego.

1. Tryb odwoławczy

Odwołanie wnosi się do Świętokrzyskiego Kuratora Oświaty za pośrednictwem organu, który wydał decyzję, tj.: Prezydenta Miasta Kielce, w terminie 14 dni od dnia doręczenia stronie decyzji.

1. Informacje dodatkowe

- Wniosek i załączone dokumenty wymagają podpisu osób do tego uprawnionych.
- Wszystkie kserokopie dokumentów muszą być potwierdzone za zgodność z oryginałem.

1. Załączniki

Załącznik Nr 1 - wniosek o wpis do ewidencji szkół i placówek niepublicznych.
Załącznik Nr 2 - wniosek o zmianę wpisu do ewidencji szkół i placówek niepublicznych.
Załącznik Nr 3 - wniosek o udzielenie zezwolenia na założenie szkoły lub placówki publicznej.

1.  Miejsce złożenia wniosku

Urząd Miasta Kielce
ul. Strycharska 6
25-659 Kielce, pok. 12
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